
社區運動俱樂部
補助計畫申請平台

申請流程系統操作說明
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申請另⼀新案（請留意限制申請件數）



註冊帳號
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點選「註冊帳號」

填寫基本資料

注意：
• 所有欄位須完整填寫，才可進行申請
• Email將作為登入帳號，請填寫常用信箱
• 統⼀編號請務必填寫正確（將以此綁定

申請單位，若填寫錯誤將影響申請權益）

點選「註冊並登入」



信箱驗證
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開啟Email信箱

取得6碼數字驗證碼

回到驗證頁面輸入驗證碼，
完成帳號啟用

注意：
• 若不慎跳出驗證畫面，請重新登入系統
• 登入後可回到驗證頁面，但需重新取得

新的驗證碼



登入系統
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輸入電子信箱（Email）

輸入密碼

點選「立即登入」



申請作業



填寫基本資料
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系統自動帶入基本資料

確認資料內容是否正確

注意：
• 星字號＊為必填欄位須完整填寫

點選「下⼀步」



身分選擇
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依實際狀況選擇申請身分

選擇對應類型

注意：
• 此資訊將影響後續審核流程及補助單位，

請務必正確選擇

點選「確認⾝分，下⼀步」



選擇補助類別
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2

依實際狀況選擇申請類別

點選「下⼀步，填寫計畫」

注意：
• 此資訊將影響後續審核流程及補助單位，

請務必確認

本操作說明僅供系統流程參考，實際申請流程將依身
分別及申請類別有所不同，請以系統操作頁面為準，
並詳閱相關提示與說明，以免影響申請結果。



填寫申請內容

1

2

填寫計畫內容及相關說明

點選「填寫完畢，預覽確認」

注意：
• 必填欄位將標註＊星號，需完整填寫才

可送出
• 附件上傳限制：

• 單⼀檔案⼤⼩不得超過10MB
• 最多可上傳20個檔案
• 若檔案過大，請自行拆分後上傳

填寫欄位請依系統顯示為準



確認申請資料並送出
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以PDF預覽或表格預覽申請內容

請務必逐項確認所有資料無誤

注意：
• 送出後不可修改內容
• 請留意計畫規定之申請件數限制
• 請自行確認送出案件數，達上限後將無

法再申請，且不得取消
• 若資料有誤，請回到上⼀步進⾏修改

點選「確認無誤，送出申請」



申請完成

1

2

系統顯示申請成功訊息

點選「匯出申請書 PDF 」留存

注意：
• 請留意計畫相關期程
• 若需申請下⼀件，請回到⾸⾴依相同步

驟操作



查詢申請紀錄
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2

點選「前往個人中心」或
「個人頁面」

即可查看申請紀錄



補充：系統自動暫存資料

系統將自動暫存填寫資料

若重新整理畫面或重新登入，系統會
顯示提示

操作方式：

• 點選「恢復上次進度」可繼續先前填寫內容
• 若選擇「重新開始」，將從申請步驟⼀重新填寫
• 重新開始後將無法回復先前資料，請務必確認後再操作
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